NOTERLER ICIN BEYANNAME HAZIRLAMA REHBERI

Hazirlayan:Ahmet OVACIK-Eskipazar Noteri
Bu calisma, Noterligimin muhasebe Islemlerini yaparken tuttugum notlardan derlenmistir. Benim gibi
muhasebesini kendisi yapan meslektaglarima yardimci olabilecegi diisiincesi ile notlarimi paylagmak
istedim. Faydali olmasi timidi ile.

Tiim Beyannameler i¢in Ortak Hususlar
1- BEYANNAMELER
Muhtasar beyanname, Gegici vergi beyannamesi, KDV beyannamesi, Har¢ ve Damga beyannamesi ve Yillik gelir
vergi beyannamesi olmak iizere, yilda 5 ¢esit beyanname vermekteyiz. Bu beyannamelerin, verilme zamanlarini
ve 6deme tarihlerini gosteren tablo asagidadir.

BEYANNAME

VERME ZAMANI

SON ODEME TARIHI

Muhtasar
Gegici vergi
KDV

Har¢ Damga
Yillik Gelir

Her ayin 23’iline kadar
Verilecegi ayin 14’iine kadar
Her ayin 24’{ine kadar

Her aym 26’sina kadar
O ayin 17’sine kadar
Her ayin 26’sina kadar

Beyanname ve 6deme; Har¢ Donemini takip eden 7 isgiinii i¢inde

Her y1l Mart ayinin 25’ine kadar

1/2 si Mart 1/2si Temmuz sonuna kadar

2- BEYANNAME HAZIRLAMAK VE GONDERMEK

Tahakkukunu ve Vergi Dairesine yolladigimiz beyannamenin ornegini almak ic¢in iki programa ihtiyag
var. Birincisi ebyn programi digeri de gib.gov.tr adresinde bulunan génderme programi.

a- Ebyn programini gib.gov.tr adresinden indirebilirsiniz. Programi indirmek i¢in izlenecek yol:

gib.gov.tr internet adresine gir — “Internet Vergi Dairesi”’ni tikla, “E-Beyanname(YENI)” logosunu tikla,
“GIRIS” yazisinin altindaki “gerekli programlar1 tikla, burada bulunan 4 adet programu teker teker tikla,
“kaydet” secenegini seg, kaydet tiklaninca gelen “farkli kaydet” penceresinde “konum” satirinda “Yerel Disk ( C
)” yi se¢ ve “kaydet™1 tikla. Bu islemi her program i¢in ayr1 ayr tekrarla. Boylece programlar bilgisayariniza
kurabilirsiniz.

Ikinci adim olarak masaiistiinden “bilgisayarim” 1 tikla, acilan pencerede “Yerel Disk ( C )” yi tikla, orada

Ebyn.exe logosunu bul, ¢ift tikla, agilan pencerede “galigtir” kutusunu tikla, “WinZip Self-Extractor-ebyn

exe” kutusu agilacak. Sagda en {iistte unzip segenegini tikla. Boylece program aktif hale gelecektir.

Bu islemi bitirdikten sonra, bilgisayariizin masaiistiinden once*“Bilgisayarim” logosunu tiklaym, daha sonra da
“Yerel Disk ( C )” yi tiklayin. Orada, kurmus oldugunuz programlar1 goreceksiniz. Program logosunun(

Ksayolbdp.nk yi7erinde sag tiklayip gonder segeneginden “masa iisti’nii seerek programmiza kisa yol
olusturabilirsiniz ki; bu size programa rahat¢a ulagsma imkanm saglar. Bu islemde bittiginde masa tlizerinde

EE
m

Kisayal bdplnk 150050 goriilecek. Beyanname hazirlamak istendiginde bu logonun iizerine tiklayinca beyanname
hazirlama programi agilacaktir.

(*GUNCELLEME KONUSU: Beyannamelerimizi  hazirladigimz  ebyn  programi  GIB
tarafindan zaman zaman giincellenmektedir. Gib.gov.tr —internet Vergi Dairesi —E Beyaname  (YENI)
adimlarindan sonra agilan sayfadaki, kirmizi renkli“GIRIS” logosu altindaki “gerekli programlar”i
tiklayinca windows altinda bulunan 4 adet programindan “BDP” nin altinda parantez igerisinde



“Glncelleme Tarihi ..../....[.....” bulunmaktadir. Beyanname hazirlamaya baslamadan énce bu tarihi
kontrol ederseniz ve bu tarihin yenilendigini gorurseniz, programinizi gincellemeniz gerekir.

Bunun igin izlenecek yol su sekildedir; Maus ile BDP yazisinin Uzerine gel, ¢ift tikla, “kaydet”i seg,

acilacak “farkli kaydet” penceresindeki “konum” satirindan “Yerel Disk ( C )" yi se¢ ve “kaydet”i tikla
Ikinci adim olarak masaustinden “bilgisayarim” tikla, acilan pencerede “Yerel Disk ( C )’ yi tikla,

orada Ebynexe  ogosunu bul, cift tikla, acilan pencerede “calistir’ kutusunu tikla, “WinZip
Self-Extractor-ebyn exe” kutusu acgilacak. Sagda en ustte unzip secgenegini tikla. Boylece program
guncellemesi aktif hale gelecektir.)

b-gib.gov.tr adresinden islem yapabilmek i¢in ise Vergi Dairesi’ nden sifre almak gerekmektedir. Bu sifre ile
maliyenin sitesine girecek ve beyannamelerinizi gonderip ¢iktilarini alabileceksiniz. Bu islerin nasil yapilacag: da
asagida anlatilmaktadir.

c- ebyn programinda beyanname hazirlamak icin ilk yapacagimiz is; ebyn programini agtigimizda sol iist
kenarda gorecegimiz 4 adet butondan (dosya-kayitlar-paketleme-yardim) “kayitlar” butonunu tiklayarak agilacak
sayfalardan, miikellef ve diizenleyen bilgilerimizi yazmak ve sayfanin altinda bulunan “kaydet” butonunu
tiklayarak bu bilgileri kaydetmektir. Eger bu kaydi dogru sekilde yaparsak tim beyanname cesitlerinde tekrar
tekrar bu ayrintilar1 girmeye ugrasmadan, herhangi bir beyannameyi hazirlarken miikellef ve/veya diizenleyen
bilgilerinin soruldugu sayfalarda, sadece sayfada bulunan TC numarasi bosluguna TC numaramizi yazarak hemen
yanindaki vergi kimlik numarasi satiriin sagindaki karecigi tikladigimizda diger bilgiler otomatik gelecektir.

d- Beyannameler; ebyn programimin sol iist kenarinda bulunan “Dosya” butonundan “yeni” segenegi
tiklaninca agilan pencereden “beyanname tipi” secilerek ve bu beyannamenin gerekli boliimleri doldurularak
hazirlanir. Beyannameyi doldurma islemi bitince yine dosya butonundan “kaydet” secenegi tiklanarak kaydedilir.

e- Hazirlanmak istenen tiim beyannameler birer birer hazirlanip, bu sekilde kaydedildikten sonra, yine sol iist
kenarda 3. sirada bulunan “paketleme” secenegi tiklanir. Agilan “Beyanname Paketleme” penceresinin {ist (en son
diizenlenen beyannameler) boliimiinde acilan pencerede hazirlayarak kaydetmis oldugumuz beyannameler en
iistte en yenisi olacak sekilde siralanmis olarak karsimiza cikar. Oradan GIB na yollamak istedigimiz
beyannameleri altta gorecegimiz “beyannameyi pakete ekle” butonunun iizerini tiklamak sureti ile tek tek alttaki
“Paket icerigi” boliimiine aktarmis oluruz.

f- GIB na gondermek istedigimiz beyannamelerin “Paket igerigi” boliimiine aktarilmasim bitirdikten sonra
asagida bulunan “paket dosya ad1” penceresine o paket i¢in bir isim vermek gerekmektedir.(Ki bu isim daha sonra
gib.gov.tr adresinden beyannamelerimizi GIB na yollamak igin, yollamak istedi§imiz beyannamelerimizi
bulabilmemizi saglar.) Bu yiizden “paket dosya adi” olarak, her seferinde karisikliga yol agmayacak net isim
vermekte yarar vardir. Orn : “2010 ocak beyannameleri” yada “2010 ocak 2. dénem noter harglar1” gibi.

g- Hazirladigimiz paketi gib.gov.tr den “Internet vergi dairesi” “E beyanname” segeneklerini tikladiktan
sonra “giris” segenegini se¢ip sifrelerimizi girerek agilan internet vergi dairesinden “paket gonder” butonunu ve
“g0z at” segenegini tiklayarak olusturdugumuz paketi bulup 6nce onaylayip sonra gondeririz.

h- Beyannamemizi ve tahakkukumuzu kagida doktiirmek icin ise onaylama ve géonderme isleminden sonra
tali pencereyi kapatinca her beyannamenin yanindaki logolari tiklayarak gorebilir ve “yazdir” segenegini
tiklayarak yazdirabiliriz.

BEYANNAME TIPLERI

1- NOTER HARCLARI

ebyn programini actiktan sonra “dosya” butonunu tikla, “yeni” secenegini tikla, acilan pencereden “Noter”
secenegini ¢ift tikla beyanname penceresi agilacaktir. Beyanname 3 boliimden olusur.



a)Genel Bilgiler:

VD se¢, Donem Tipi (15 giinliik secenegini) se¢, Ay se¢, Y1l se¢, Dilim se¢(1. veya 2.) TC numarani, Vergi
Kimlik Numaras1 yanindaki butonu tikla, bilgiler otomatik gelir.

b)Vergi bildirimi:
Yevmiye baslangic no: O doneme ait ilk islemin yevmiye numarast

Yevmiye bitis no : O doneme ait son islemin yevmiye numarasi

Makbuz adedi : O donemde kesilen toplam makbuz adedi

Asagida, vyapilan odemeler boliimiinde yandaki “+” isareti tiklaninca yeni satir agilir. Ik
Satir agik gelir 2.ve 3.4.5. satirlar1 “+” isaretini tiklayarak acariz. Her satirda tiiriinii secer meblagini gireriz,
sonrasinda “enter’a bastigimizda asagiya toplam otomatik gelir.(Bu boliimde harg, damga ve degerli kagit i¢in

“adet” olarak “0” sec¢ilmeli. Trafik ve tescil belgesi icin ise adetleri girilmeli. Har¢, damga ve degerli kagit icin
“adet” segenegi bos birakilir ise beyanname hatali olmaktadir.)

c)Diizenleme bilgileri: TC numarani yaz sagdaki butonu tikla, otomatik gelir.

“Noter Harglar1” beyannamemiz hazirdir. Son olarak sirasi ile; “dosya” ve “kaydet” segenegini tikladigimizda
islem tamamlanmis olur.

2- KDV BEYANNAMESI

(ONEMLI ACIKLAMA: Bilindigi iizere eyliil 2010 itibar1 ile Posta Ucretleri ile ilgili diizenlemeler yapilmustir.
GVK nun 67. maddesinin 4. fikrasi uyarinca gelir sayilmamasi gereken bir kalem olan posta ticretleri eskiden beri
KDV beyannamesinde gelir olarak gosterilmekte olup yeni diizenlemeler yapildiktan sonra bu diizenlemelerin
beyannamelerimize ne sekilde yansiyacagi konusunda hicbir agiklama yapilmamistir. Benim bundan anladigim
tamamen bizim arastirip bir sonuca varmamiz gerekecegidir. Benim vardigim sonug, eskisi gibi pul bedelinin
matraha eklenip, KDV sinin ise eski uygulamadan farkli olarak indirilecek kdv ye eklenmesidir. Asagida yazili
beyanname diizenlemesini buna gore yazdim)

ebyn programin actiktan sonra “dosya” butonunu tikla, “yeni” secenegini tikla, acilan pencereden “KDV 17
secenegini ¢ift tikla beyanname penceresi agilacaktir. Beyanname 5 boliimden olusur.

a)Genel Bilgiler:

Genel bilgiler ve diizenleyen bilgileri tiim beyannamelerde aynidir. Ancak burada “Ddnem tipi’nde aylik
secenegini segecegiz, bir de burada Noter Harglarindaki gibi aylik dilim se¢enegi yoktur.

b)Matrah:

“"Matrah” butonunu tiklayinca agilan pencere ii¢ boliimden olusur. Biz sadece en iistteki “tevkifat uygulanmayan
islemler” boliimiinii dolduracagiz. Yanda bulunan “+” isaretini tiklayinca satir agilacaktir. Bu satir iic
boliimlidiir;

1.boltim: Matrah; Buraya (beiye hari¢) iicretler ve Posta ticretleri toplamii girecegiz.(Aylik yevmiye defteri
kapanis sayfasindan alabilirsiniz)

2.Boliim: KDV orant; Burada pencere igine tiklayinca gelecek segeneklerden “%18” secenegini segecegiz.

3.Boliim: Vergi; buraya hicbir miidahalede bulunmayacagiz. Ilk iki boliimii doldurduktan sonra enter tusuna
basinca 3. boliim otomatik gelir.



*Onemli Not: eger vergi boliimiine otomatik gelen meblag bizim aylik yevmiye defterimizin kapanis sayfasindaki
“aylik genel toplam” KDV tutarimizdan kiiciik ise aradaki farki sayfanin en altinda bulunan 4 satirdan 3. satira
“ilave edilecek KDV satirina yazacagiz.

¢)indirimler:

Burada iki pencere bulunmaktadir.

1 incisi; iistte bulunan “Indirimler penceresi”;

Yandaki “+” isaretini tiklayarak satir1 ag, “indirim tiirii” satirin1 ¢ift tikla, satirin saginda beliren ok isaretini tikla,
“102” kodunu seg, satira “bu doneme ait indirilecek KDV” yazis1 gelecek. Simdi vergi satirina bu donem
odedigin faturalar (elektrik, telefon, kirtasiye vb.)’KDV toplami ile muvazene defterinde “PTT’ye 6denen KDV”
meblaglarinin toplamini yaz.

2 ncisi; altta bulunan “Bu doneme ait indirilecek KDV tutarinin oranlara gore dagilimi” penceresi:

Yandaki “+” isaretini tiklayarak satir1 ag, yan yana {i¢ boliim var. 1. ve 3. boliim doldurulacak.

1.Bolim “oran”: Buraya o6dedigimiz faturalarin KDV oranimi girecegiz. Burada dikkat edilecek husus bazi
faturalarimizdaki KDV orani %18 bazilar1 ise % 8 olabilir. O zaman ilk actigimiz satira % 18 1 segerek 3. bolimii
de doldurduktan sonra “+” butonu ile yeni satir agip varsa “%8” i se¢ip hatta varsa tiglinci bir satir agip “%1” 1
secerek ayni oranli faturalardaki KDV toplamini 3. satirlara girerek beyannamemizi hazirlayacagiz.

2.Boliim “Alinan mal ve hizmete ait bedel”: Bos birakacagiz.

3.B6lim: KDV tutart: 1.boliimde belirledigimiz orana tabi faturalarimizdaki KDV tutarlar1 toplamin ile posta
pulunun KDV tutarinin toplaminin, genel toplamini buraya yazacagiz.(faturalarin kdv si+Posta pulunun kdv si)

Bu iki boliimii de bu sekilde doldurduktan sonra enter tusuna bastigimizda 2.boliim otomatik gelecektir. (Buraya
gelen meblag sizin iicret ve posta toplaminizdan kiisiirat bazinda farkli olabiliyor sebebi yuvarlamadir)

d)Sonug Hesaplart:

Ustte 4 satirdan altta da 4 satirdan miitesekkil iki boliimdiir.

Ustte bulunan 4 satira hicbir miidahalede bulunmayacagiz. Altta bulunan “Diger Bilgiler” boliimiindeki 4 satirdan
l.satir1 bos birak, 2.satir otomatik dolu gelir, 3.satira; son ay dahil (beyannamesini hazirladigimiz ay) o yilin
toplam G.safi gelir ve posta ticretleri toplaminm1 yaz. (Aylik yevmiye defteri kapanis sayfasindan alabilirsiniz)
4.satir: 0 yaz (bos birakma) Enter tusuna bas.

e) Diizenleme bilgileri:

Her iki pencereye de TC numarani yaz, yandaki butonu tikla otomatik gelir.

KDV beyannamemiz hazirdir. Son olarak; yine sirasi ile “dosya” ve “kaydet” secenegini tikladigimizda islem
tamamlanmis olur.

3- GECIiCi VERGI

ebyn programimi agtiktan sonra “dosya” butonunu tikla, “yeni” secenegini tikla, agilan pencereden KDV 1
seceneginin hemen iizerindeki “GGECICI” segenegini ¢ift tikla beyanname penceresi acilacaktir. Beyanname 5
boliimden olusur.

a)Genel Bilgiler:

Vergi dairesini se¢, donem tipi olarak Gegici vergi donemi(normal donem)i se¢, donemi (kaginci donemse) seg,



yil1 se¢. Asagrya TC numarani yaz, yandaki butonu tikla. Islem tamamlanmus olur.
b)Matrah bildirimi:

Sag tarafta “Kar” siitununun 3. satirina serbest meslek kazang oOzetinin kar hanesini gir. (safi kar)

c)Vergi bildirimi:

Tiklayinca kismen dolu gelir.Sadece 3. satira o yilin 6nceki donemlerde yatan “gecici vergiler” toplamini gir.
Enter’a bas, islem tamamlanmis olur.

d)Diizenleme bilgileri:
Onceki beyannamelerdeki gibidir.
e)Ekler:

“Ekler” butonunu tiklayinca hemen altta yeni secenekler belirecek, onlardan “serbest meslek kazanglarima iliskin
bildirim”i se¢. “+” butonu ile satir ag.

“Faaliyetin tlirii”’ne 691007 yaz.

G:Safi hasilat: O donem dahil o yilin toplam gelirini yaz.

Indirilecek giderler: O donem dahil o yilin toplam giderini yaz.

Enter’a basinca “Kar” otomatik gelir, “zarar” ise otomatik “0” olarak gelir.

Gegici Vergi beyannamemiz hazirdir. Son olarak; yine sirasi ile “dosya” ve “kaydet” secenegini tikladigimizda
islem tamamlanmis olur.

4- MUHTASAR

ebyn programini actiktan sonra “dosya” butonunu tikla, “yeni” segenegini tikla, agilan pencereden “MUH”
secenegini ¢ift tikla beyanname penceresi agilacaktir. Beyanname 5 boliimden olusur.

a)Genel Bilgiler:

Vergi dairesini se¢, donem tipi olarak aylik se¢cenegini seg, ay ve yili seg.

Asagida “bundan sonraki ay/aylarda beyanim var/yok™ yazan bir satir var orada var segenegini seg.

b)Vergiye Tabi Islemler:

*Matrah ve vergi Bildirimi(Ust boliim)

1. satir acik gelmektedir: 3 boliim var.

Odemelerin tir kodu: (licret i¢in) 011 i seg,

Odemelerin G.safi tutari:Briit {icreti yaz, Vergi Kesinti
Tutart: {icretin vergisini yaz.

2. satir: Yandaki “+” butonunu tiklayinca agilir

Odemelerin tiir kodu: (kira i¢in) 041i seg
Odemelerin G.safi tutari: Briit kiray1 yaz. Vergi Kesinti



Tutar1: Kiranin stopajini yaz.
Enter’a bas.
*Mahsup edilen vergiler (alt kisim)

4. satira mahsup edilecek gelir vergisini( ¢alisanlarin Asgari Ge¢im Indirimleri toplami) yaz, 6. satira (son satir)
caligsanlarin briit licretlerinin binde 6.6 s1 tutarin1 damga vergisi olarak yaz. Enter’a bas.

c ) o) d e m e ] e r :
Sadece kira i¢in doldurulur. Kiralayanin adi, adresi. TC numarasi, Vergi Numarasi, Tir Kodu (041), Kiranin
g.safi tutar1 ve kesilen stopaj tutarini (*Bu béliim sakh gibidir. Kira tutarim girdikten sonra enter’a
basarsamz cikar, atlamayimz) ait oldugu siitunlara yaz.Enter’a bas.

d)Vergi Bildirimi:

En iist sol bastaki “Aylik” kelimesinin hemen altindaki satira ¢alisan sayisini gir, Enter’a bas.

e)Diizenleme bilgileri:

Her iki pencereye de TC numarani yaz, yandaki butonu tikla otomatik gelir.

Muhtasar Beyannamemiz hazirdir. Son olarak; yine sirasi ile “dosya” ve “kaydet” segenegini tikladigimizda islem
tamamlanmis olur.

5- YILLIK GELIiR VERGISI

3

ebyn programimi actiktan sonra “dosya” arkasindan “yeni” segenegini tikla, acilan pencereden en alt satirda
bulunan “GELIR” segenegini ¢ift tikla, beyanname penceresi acilacaktir. Beyanname 6 béliimden olusur.
(EKLER boliimii bizi ilgilendirmiyor.)

a)Genel Bilgiler:
-Vergi dairesini se¢, donem tipi olarak yillik secenegini seg, yil1 yaz.

-miikellef bilgileri i¢cin; TC numaran yaz, sag tarafta vergi kimlik numarasinin sagindaki kutucuga tikla, otomatik
olarak gelecektir.

-agagida iki pencere var;
1. pencere: Sosyal giivenlik kurumlari; “+” ile satir ag, basa, bagli olunan kurumu, yanina da emekli degilsen sicil
numarani, emekli isen tahsis numarani yaz.

2.pencere: “+” ile satir ag, basa Tiirkiye Noterler Birligi, yanina da sicil numaran1 yaz(6rn:1974/2009)

b)Kazang bildirim detaylari:

Burada “serbest meslek  kazanglarina iliskin ~ bildirim”i seg, “p ile satir ac,
Sirast1  ile ad soyadi yaz, faaliyetin tiirine 691007 yaz, G.safi hasilatt yaz, giderleri
yaz, pay oranina 100 yaz, Enter’a bas. Kar otomatik ¢ikar.

En alt kisimda ise 4 satir var.

1. satir'a (“toplam”) ve 4. satir’a("beyan edilen serbest meslek kazanc1”)  dokunma.
2. ve 3. satirda ise durum sudur;

2. satir: Emekli isen, bu satira maasindan yil boyunca kesilen sosyal destek primi toplamimni yaz.
Emekli degil isen; bu bolime o yil o6dedigin  bag-kur (SGK) primleri toplamim1 yaz.
3. satir: sakatlik indirimi: eger sakatlik indiriminden yararlanmiyorsan buraya dokunma. Yararlaniyorsan buraya
yillik indirim tutarini yaz.

¢)Gelir Bildirimi:



Ust kisim otomatik gelecek, miidahale etme.

Alt kisim “beyan edilecek gelirlerden indirim” “+” ile satir a¢. Varsa bireysel emeklilik primlerini (gelirinin; yani
kar hanesindeki meblagin %10 unu gegmeyecek sekilde), sahsi saglik veya hayat sigortalar1 primlerini (gelirin %5
ini gegmemek ve yillik asgari iicret toplamindan fazla olmamak kaydi ile), egitim harcamalarini (gelirinin; yani
kar hanesindeki meblagin %10 unu ge¢cmemek ve vergiden muaf kurumlara O6denmis olmamak kaydi
ile)............ gibi indirilebilecek bir kalemi, buraya, tiirlinii secerek ve meblagini sag tarafa yazarak gir.( *Eger
bu tiir bir harcama kalemi yoksa bu sayfaya hi¢c dokunma.)

d)Vergi bildirimi:
Sadece yil iginde yatirdigimiz gegici vergiler toplamini soldaki asagi dogru 3. satira yaz. Enter’a Bas, gerisi
otomatik gelir. Burada tahakkuk edecek vergi meblagi ortaya cikar.

e ) D iz € n 1 e m e b i 1 g i 1 e r i
Her iki pencereye de TC numarani yaz, yandaki butonu tikla otomatik gelir.

f)Performans bilgileri:
Iki kistm var. Ust kisma dokunma, altta “serbest meslek erbabina iliskin performans bilgileri” G.safi gelir ve
yillik toplam gider rakamlarini (kazang bildirim detaylar1 boliimiindeki rakamlar) ve varsa amortisman toplamini

gir.

Yillik Gelir Vergisi Beyannamemiz hazirdir. Son olarak; yine sirasi ile “dosya” ve “kaydet” segenegini
tikladigimizda islem tamamlanmis olur.



